In der Universitätsbibliothek ist voraussichtlich ab 1. Oktober 2012, vorläufig befristet auf sechs Monate mit der Möglichkeit einer unbefristeten Verlängerung, eine Stelle einer Fachkraft Bibliothek (Angestellte/r gemäß Kollektivvertrag für die Arbeitnehmer/innen der Universitäten, monatliches Mindestentgelt: 841,20 € brutto, Bereitschaft zur Überzahlung ist vorhanden, Anrechnung von tätigkeitsbezogenen Vordienstzeiten möglich) halbbeschäftigt zu besetzen. 

Aufgabengebiet:
Betreuung des slawischen Teils des Bestandes der Spezialbibliothek Wirtschaftssprachen der WU
Erwerbung und Katalogisierung von Literatur und Fachinformationen 
Vergabe der Aufstellungssystematik und Signatur 
Enge Kooperation mit dem Department für fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation 
Qualifizierter Informationsdienst und Betreuung der Nutzer/innen/gruppen 
Mitarbeit am Projekt zur Bildung der Bibliothek Wirtschaftssprachen für den neuen WU-Campus

Erforderliche Kenntnisse und Qualifikationen:
Bibliothekarische Ausbildung oder mehrjährige Praxis im Bibliotheksbetrieb
Gute Kenntnisse der Geschäftsgänge einer Bibliothek 
Kenntnisse der russischen Sprache 
Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 
gute Kommunikationsfähigkeiten und hohe Dienstleistungsorientierung
Teamfähigkeit und Bereitschaft zur Weiterbildung 

Gewünschte Kenntnisse und Qualifikationen:
idealerweise Kenntnisse einer weiteren slawischen Sprache 

Kennzahl: 2095

Bitte bewerben Sie sich auf unserer Homepage unter http://www.wu.ac.at/jobs

Ende der Bewerbungsfrist: 22. August 2012
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