
 
 
 

 
Wir suchen dich!  
Mitarbeiterin im Programm "Jedes Kind stärken & Jugend stärken“ (geringfügige Beschäftigung) 
 
Du willst im Bildungssystem etwas bewegen? 
Du bist motiviert, das Bildungssystem aktiv mitzugestalten und einen echten Unterschied zu machen? Dann 
bist du bei uns genau richtig! Werde Teil von IFTE und hilf uns in der Servicestelle des Bundesministeriums für 
Bildung, Wissenschaft und Forschung dabei, Eigeninitiative und Unternehmergeist bei jungen Menschen ab der 
Volksschule zu fördern. 
Wir wollen Kinder & Jugendliche dabei unterstützen, Gestalter:innen der Zukunft zu werden und aktiv an der 
Gesellschaft teilzuhaben: Indem sie sich Ziele stecken, mit Rückschlägen und Herausforderungen umgehen 
lernen, kreativ an neuen Lösungen arbeiten und die Zukunft voller Chancen und Möglichkeiten sehen. 
 
Aufgaben und Verantwortlichkeiten 

• Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Workshops und Veranstaltungen mit Kindern 

• Organisation und Verwaltung von Anmeldungen und Teilnehmerlisten 

• Pflege der Kommunikation mit Teilnehmenden und Lehrer:innen aus Pilotschulen 

• Beantwortung von Anfragen und Bereitstellung von Informationen über das Programm 

• Unterstützung bei der Erstellung von Newslettern und Informationsmaterialien 

• Unterstützung bei administrativen Aufgaben wie der Verwaltung von Dokumenten und der Aktualisierung 
von Datenbanken 

• Mitwirkung bei der Erstellung und Pflege von Inhalten für die Social-Media-Kanäle 

• Entwicklung und Umsetzung von Social-Media-Strategien zur Steigerung der Reichweite und Sichtbarkeit 

• Erstellung von Grafiken und visuellen Materialien für Veranstaltungen und Online-Plattformen 

• Gestaltung von Flyern, Plakaten und Präsentationen 

• Bearbeitung von Videos für Workshops, Veranstaltungen mit Kindern und Social-Media-Inhalte 

• Erstellung von kurzen Videoclips und Teasern 
 
Anforderungen 
Hohe Kommunikations- und Organisationsfähigkeit 
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Eigeninitiative 
MS Office (Word, Excel, PowerPoint) 
Erfahrung in Grafikdesign und Videoschnitt 
Erfahrung mit Social Media und Öffentlichkeitsarbeit von Vorteil 
 
Wir bieten  
… dir die Möglichkeit, deine Kreativität und Ideen einzubringen, wertvolle Erfahrungen zu sammeln und 
gleichzeitig einen positiven gesellschaftlichen Wandel zu unterstützen. 

➢ Flexibilität: Arbeitszeiten, die sich deinem Studium anpassen 
➢ Praxisnahe Erfahrungen: Mitarbeit an Projekten, die einen Unterschied machen 
➢ Kreativer Freiraum: Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und umzusetzen 
➢ Weiterentwicklung: Zugang zu Schulungen, die deine Fähigkeiten erweitern 
➢ Teamgeist: Ein unterstützendes und dynamisches Team, das gemeinsam Ziele erreicht 
➢ Sinnvolle Arbeit: Eine Tätigkeit, die einen positiven gesellschaftlichen Beitrag leistet 

 
Arbeitszeit und Vergütung 
Geringfügige Beschäftigung (8-10 Stunden pro Woche), Arbeitsbeginn - wenn möglich - Ende August 2024  
 
Bitte sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und Motivationsschreiben) bis 8.7.2024 an  
Mag. Eva Jambor, Leitung Servicestelle „Jedes Kind stärken & Jugend stärken“: eva.jambor@ifte.at 
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