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Easypharm OTC GmbH und das Schwesterunternehmen Frank & Co GmbH sind 6sterreichische
Pharma-Firmen, mit einer breiten und spannenden Produktpalette von eigenen und Partner OTC-
Produkten. 2020 wurden beide Firmen durch Neuraxpharm Austria GmbH Ubernommen und das
Portfolio durch rezeptpflichtige ZNS-Produkte erweitert.

Fur unser Wachstum suchen wir ein Jungtalent (w/m), das Freude an Herausforderungen hat und einen
breiten Einblick in die Pharmaindustrie gewinnen méchte.

Praktikantln Innendienst (Vollzeit, Juli-Dezember 2022)
Pharma Healthcare Wien Sid

Standort: 2372 Giel3hibl
Eintritt: Juli 2022

Ihr abwechslungsreiches Aufgabengebiet erstreckt sich von:

Customer Service & Buchhaltung (Urlaubsvertretungen)
» Customer Service — Annahme der Auftrage der Apotheken und Grol3handler, Bearbeitung der
Retouren und Reklamationen; Beantwortung der Telefonleitung
* Laufende Buchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Zahlungsverkehr)

Office Management
* Verteilung der eingegangenen Post, Rechnungen und Sendungen
+ Versand inkl. Postwege von Materialien und Kommunikation an externe Partner und intern
* Hotel bzw. Reise-Buchungen, Bestellungen der Biromaterialien, Organisation von Catering

Marketingadministration
» Unterstltzung bei der Organisation von externen und internen Veranstaltungen
* Vorbereitung von monatlichen KPIs, Kommunikation mit Auf3endienst
* Fuhrung der Werbemittel-Ablage; Anforderung der Rechnungen

Ihr Profil
* Abgeschlossene Matura (z.B. HAK) und erste Berufserfahrungen
» Gute Kenntnisse der MS Office Programme, vor allem Outlook, Excel, Word, PPT
» Motivation und Wille die verschiedenen Teil-Bereiche kennenlernen und die Kolleginnen taglich
tatkraftig unterstiitzen
+ Verlasslichkeit, Proaktive und strukturierte Arbeitsweise, Flexibilitat

Was wir Ihnen bieten:
* Ein sehr spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einer wachsenden
Unternehmensgruppe
* Angenehmes und dynamisches Betriebsklima mit einem motivierten Team
+ KV-Mindestgehalt ab 1.800 EUR monatlich

Haben wir Sie angesprochen?
Dann senden Sie uns bitte lhre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Anschreiben, Zeugnisse) an:
office@easypharm.at

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Easypharm OTC GmbH
Perlhofgasse 2/2, 2372 Giel3hibl
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