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Geringfügige Beschäftigung

Assistenz der Abteilung Trade Marketing & PR 
Wir suchen für die Abteilungsleitung Trade Marketing & PR für Österreich und CEE eine Assistenz. Die zu Beginn geringfügige Beschäftigung kann in weiterer Folge auf eine höhere Stundenanzahl ausgebaut werden.

Die Stelle beinhaltet die Unterstützung der Abteilungsleitung mit einfachen Bürotätigkeiten, Versand, Unterstützung bei der Koordination verschiedenster Projekte, Verwaltung der Musterartikel, Koordination der Messen & Events, Kommunikation mit PR Agenturen & Bereitstellung der Daten, etc… 

Es ist dies ein sehr interessanter Nebenjob der jedoch Büroerfahrung, MS Office Kenntnisse (Excel, Powerpoint, etc) sowie solide Deutsch & Englischkenntnisse erfordert. Darüber hinaus ist Hand-on-Mentalität gefragt, da die Abteilungsleitung auch im Außendienst unterstützt werden soll. 

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte mit kurzem Bewerbungsschreiben & Lebenslauf inkl Foto per Email bei Frau Mag. Marlene Wimmer (Cems MIM)

Leifheit AG

zHd Mag Marlene Wimmer

IZ Nö Süd, Straße 16, Obj 69/ 5/ 2

2355 Wiener Neudorf

Email: marlene.wimmer@leifheit.com

