
BACKOFFICE MITARBEITER IM HANDEL (M/W/X)  

Eine abgeschlossene Berufsausbildung oder

Studium im wirtschaftlichen Bereich 

Strukturierte und genaue Arbeitsweise

Ausgeprägtes analytisches Denken und Freude am

Umgang mit Zahlen

Hohe Teamfähigkeit, Selbstständigkeit & Flexibilität

Geübter Umgang mit MS Office

Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse

Schnittstelle zwischen Einkauf, Vertrieb, Buchhaltung und

Logistik

Ansprechpartner für Privatkunden und Logistik

Überwachung und Verwaltung der Handelslimits und

Edelmetallkonten

Überprüfung interner Buchungsvorgänge auf Plausibilität

Verwaltung von Verträgen (z.B. Depots, Schließfächer,

Sparpläne oder Zollfreilager)

Reklamationsbearbeitung unserer Lieferanten sowie Kunden

Bearbeitung von Zahlungseingängen und des Mahnwesens

Kontinuierliche Optimierung der bestehenden Prozesse 

Erstellung von Reportings 

Bewerben Sie sich jetzt für eine goldene Zukunft bei philoro.

WARUM PHILORO?

Wir sind ein junges und dynamisches Unternehmen in einer stetig wachsenden Branche und bieten einen sicheren Arbeitsplatz,

sowie eine langfristige Zukunftsperspektive. Bei uns gibt es Raum für Eigeninitiative, Verantwortung und Selbstständigkeit.

IHRE AUFGABEN - VIELFÄLTIG, SPANNEND DAS MACHT SIE AUS  - LEIDENSCHAFT FÜR DAS BACKOFFICE

UNSERE BENEFITS FÜR SIE:

frisches Obst Getränke MitarbeiterkonditionenFirmenhandyKarrierechancen Remote Work Hundefreundliches Office

Sie suchen einen spannenden Job, bei welchem Sie tagtäglich über sich hinauswachsen können? 

Für diese Position ist ein kollektivvertragliches Mindestgehalt auf Vollzeitbasis von monatlich Euro 1.740,- brutto im 1. Berufsjahr

vorgesehen. Wir bieten monatlich zumindest Euro 2.200,- brutto mit der Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation.

bewerbungen@philoro.com

Dann bewerben Sie
sich jetzt bei uns!

Rafaela Walter
JUNIOR HR MANAGER

1220 WIEN VOLLZEIT HANDELAB SOFORT


